Фірмовий бланк                

Адреса організації, підприємства (звідки надійшла претензія)

На задоволення Вашої претензії № ________від_________ переказуємо на Ваш рахунок суму ___________________. 

З повагою 

Керівник                                _____________

                                                   (підпис)

Головний бухгалтер             _____________

                           (підпис)

